DESTEK HiZMETLERI DAIRESIi BASKANLIGI
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

IS UNVANI Koruma Giivenlik Gorevlisi

BOLUMU Koruma ve Guvenlik Hizmetleri Birimi

ISIN KISA TANIMI:

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve
talimatlara uygun olarak; protokol kurallar1 ¢ergevesinde, ilgili faaliyetleri yiiriitmek,

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a) Gorevlendirildigi alanin giivenligini saglamak,

b) Gorev yerini mazeretsiz olarak terk etmemek, karsilastigi sorunlari ve goreve engel
durumlar1 amirine bildirmek,

€) Calisanlarin giinliik ¢alismalarin siirdiirebilmeleri, ziyaretgilerin ve is sahiplerinin huzur
icinde goriismelerini yapmalarini, calisanlarin ve ziyaretgilerin kurallara uymalarimi
saglamak,

¢) Nobet cetvellerine uygun olarak noébet yerine gelmek ve Giivenlik Amirinin bilgisi
disinda nobet degisikligi yapmamak, nobet defteri, ziyaret¢i defteri gibi evraklan ilgili
mevzuat hiikiimleri dogrultusunda tutmak,

d) Binalarin tim girislerinde ve ¢ikislarinda gerekli denetim ve kontrolleri yapmak, bu
konularda tiim raporlari ilgili birime aktarmak,

e) Binada igeriden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii hirsizlik, sabotaj ve benzeri
eyleme kars1i dikkatli ve duyarli olmak. Bu sebeple gerektiginde dedektorle iist
aramalarim1 yapmak, gorev alani igerisinde islenecek olan suglari, genel kolluk
kuvvetlerine iletilmek {izere giivenlik amirine bildirmek, genel kolluk kuvvetlerinin
gelisine kadar siiphelilerin yakalanmasi1 ve sug¢ delillerinin korunmasi igin gerekli
tedbirler almak,

f) Bina c¢evresinde diizenli devriye hizmeti yaparak, maddi ve manevi kayiplara yol
agilabilecek durumlart giivenlik sorumlusuna iletmek.

g) Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilerek buna gore hareket etmek,

g) Amirlerince verilen benzeri gorevleri yapmak.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak,

EN YAKIN YONETICISI:
— Tlgili Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:
— Bekei
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BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Koruma memuru olabilmek i¢in en az lise mezunu olmak gerekecek.

— Protokol kurallarini bilmek,

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

— Alan ile alakali sertifikaya sahip olmak,

CALISMA KOSULLARI:

— Normal ¢aligma saatleri i¢inde gérev yapmak,

— Gerektiginde normal ¢aligma saatleri disinda da gorev yapabilmek,

— Gorevi geregi seyahat etmek,
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